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A Cémara Municipal de Glaucilandia, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
legais, aprova, e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

@ CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam criados, no dmbito da CAmara Municipal de Glaucilandia/MG, os cargos
de provimento efetivo constantes desta Lei, destinados ao atendimento das necessidades
permanentes do Poder Legislativo Municipal.
Art. 2° Os cargos criados por esta Lei serfio providos exclusivamente mediante prévia
aprovagdo em concurso ptiblico de provas ou de provas e titulos, observados os principios
previstos no art. 37 da Constituicfio Federal e demais normas aplicaveis.
Art. 3% Integram o Quadro de Pessoal Efetivo da Camara Municipal de Glaucilandia/MG

0s seguintes cargos:

Cargo Vagas Jornada semanal Vencimento inicial ]
Secretério(a

] @) o1 40 horas RS 1.621,00
Legislativo(a)
Motorista 01 40 horas R$ 1.621,00
Auxiliar de Servigo

— PHE 01 40 horas | R$ 1.621,00

Gerais |
Controlador Interno 01 40 horas R$ 2.500,00
Ouvidor Legislativo 01 40 horas R$ 1.621,00

§ 1° Os valores estabelecidos neste artigo constituem vencimento basico inicial dos
respectivos cargos.
§ 2° E vedada a vinculagéo automatica dos vencimentos ao saldrio minimo nacional,

devendo eventual revisdo ou reajuste observar a Constituigio Federal, a legislagdo
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municipal e a disponibilidade or¢amentaria e financeira da Camara Municipal.
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§ 3° A revisdo geral anual dos vencimentos dos servidores observard a legislago

especifica e o disposto no art. 37, inciso X, da Constitui¢do Federal.

CAPITULO II
DOS CARGOS, REQUISITOS E ATRIBUICOES
Seg¢do I — Secretdrio(a) Legislativo(a)
Art. 4° O cargo efetivo de Secretério(a) Legislativo(a) tera 01 (uma) vaga, jornada de 40
(quarenta) horas semanais e vencimento basico inicial de RS 1.621,00 (mil seiscentos e
vinte e um reais).
Pardgrafo tinico. Sdo requisitos minimos para investidura: I — ensino médio completo; 11
—idade minima de 18 anos; III — conhecimentos basicos de informética; IV — aprovagdo
em concurso publico; V — preenchimento dos demais requisitos previstos no edital e na
legislagdo aplicével.
Art. 5° Compete ao Secretdrio Legislativo: I — executar servigos administrativos e
legislativos; II - elaborar, digitar, organizar, registrar e arquivar documentos; Il — auxiliar
na claboragdo e organizagdo de atas, oficios, requerimentos, indicacdes e demais
documentos legislativos; IV — prestar apoio administrativo as reunides ordinarias,
extraordinarias, solenes e audiéncias publicas; V — organizar arquivos e documentos da
Camara; VI — controlar correspondéncias expedidas e recebidas; VII — prestar
atendimento ao publico; VIII — auxiliar os Vereadores e a Mesa Diretora nas atividades
administrativas relacionadas ao funcionamento da Camara; IX — executar outras
atividades correlatas compativeis com as atribuigdes do cargo.
Secao Il — Motorista
Art. 6° O cargo efetivo de Motorista terd 01 (uma) vaga e jornada de 40 (quarenta) horas
semanais.
§ 1° O vencimento bésico sera fixado em valor certo, conforme Anexo I desta Lei,
observado o valor estabelecido pelo Poder Legislativo e a legislagio aplicével.
§ 2° Séo requisitos minimos: I — ensino fundamental completo; II — Carteira Nacional de
Habilitagdo em categoria compativel com os veiculos pertencentes ou utilizados pela
Camara Municipal; III — aprovagdo em concurso publico; IV — atendimento aos demais

requisitos estabelecidos no edital. A NA
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Art. 7° Compete ao Motorista: I — conduzir veiculos oficiais da Camara Municipal; IT —
transportar Vereadores, servidores e demais pessoas autorizadas no interesse do servigo
publico; I1I - realizar viagens intermunicipais e interestaduais quando determinadas; IV
— zelar pela conservagdio, limpeza e seguranga dos veiculos; V — comunicar
imediatamente qualquer defeito ou necessidade de manutengéo; VI — manter controle das
viagens, quilometragem e abastecimentos; VII — observar rigorosamente a legislagio de
transito; VIII — executar outras atividades correlatas compativeis com o cargo.
Secdo Il - Auxiliar de Servi¢os Gerais

Art. 8° O cargo efetivo de Auxiliar de Servigos Gerais tera 01 (uma) vaga, jornada de 40

. (quarenta) horas semanais e vencimento basico inicial de R$ 1.621,00 (mil seiscentos e
vinte e um reais).
Paragrafo nico. Constitui requisito minimo para investidura o ensino fundamental, além
da aprovagdo em concurso puablico.
Art. 9° Compete ao Auxiliar de Servicos Gerais: I — executar servigos de limpeza e
conservagdo das dependéncias da Camara Municipal; II — conservar moveis, utensilios e
equipamentos; I1I — organizar ambientes destinados as reunifes e sessies legislativas; IV
— preparar e servir dgua, café e outros itens de apoio institucional; V — auxiliar na
organiza¢do e conservagdo do prédio da CAmara; VI — executar pequenos servigos
auxiliares compativeis com o cargo; VII — executar outras atividades correlatas
determinadas pela autoridade competente.

. Segiio IV — Controlador Interno
Art. 10. O cargo efetivo de Controlador Interno terd 01 (uma) vaga, jornada de 40
(quarenta) horas semanais ¢ vencimento bdsico inicial de R$ 2.500,00 (dois mil e
quinhentos reais).
§ 1° Para investidura no cargo serd exigido ensino superior completo em Direito, Ciéncias
Contabeis, Administra¢do, Economia ou drea correlata definida no edital do concurso
publico.
§ 2° O Controlador Interno exercera suas atribuigdes com independéncia técnica,

observadas a Constitui¢do Federal, a legislagdo pertinente e as normas expedidas pelos

orgdos de controle externo.
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Art. 11. Compete ao Controlador Interno: I — exercer as ati vidades de controle interno da
Camara Municipal; 11 — fiscalizar a execugdo orgamentaria, financeira, patrimonial e
administrativa; III — acompanhar a legalidade dos atos de gestdo; IV — verificar o
cumprimento das metas estabelecidas nas leis orcamentarias; V — acompanhar
procedimentos licitatérios e contratos administrativos sob o aspecto do controle interno:
VI — verificar a regularidade de despesas e pagamentos; VII — emitir relatérios,
recomendagdes, manifestagdes e pareceres técnicos relacionados ao controle interno: VIII
—acompanhar as determinacgdes e recomendagdes do Tribunal de Contas: IX — comunicar
a Presidéncia eventuais irregularidades identificadas; X — colaborar com o controle
externo no exercicio de sua misséo institucional; XI — desem penhar as demais atribui¢oes
previstas na legislag&io pertinente ao Sistema de Controle Interno.
Se¢do V — Ouvidor Legislativo
Art. 12. O cargo efetivo de Ouvidor Legislativo tera 01 (uma) vaga, jornada de 40
(quarenta) horas semanais e vencimento basico inicial de R$ 1.621,00 (mil seiscentos e
vinte e um reais).
Paragrafo tinico. Serd exigido ensino médio completo, aprovagio em concurso ptblico e
preenchimento dos demais requisitos previstos no edital,
Art. 13. Compete ao Ouvidor Legislativo: I - receber reclamagdes, denuncias, sugestdes,
clogios e solicitagdes dirigidas a Camara Municipal; II — encaminhar as manifestaces
aos setores competentes; III — acompanhar as providéncias adotadas; IV — prestar
informagdes aos cidaddos acerca do andamento das manifestagdes; V — manter registros
das demandas recebidas; VI - elaborar relatérios periodicos das atividades da Ouvidoria;
VII - colaborar para o aprimoramento da transparéncia e do atendimento ao cidaddo; VIII
— auxiliar no atendimento das demandas relacionadas a0 acesso a informagéo, quando
assim definido pela regulamentagdo interna; IX — preservar o sigilo das informagoes
quando exigido por lei; X — executar outras atribui¢des relacionadas a Ouvidoria
Legislativa.
CAPITULO 111
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 14. A investidura nos cargos efetivos criados por esta Lei dependera de: I —aprovagéio
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prévia em concurso publico; II — existéncia de vaga; IIT — disponibilidade orcamentdria e
financeira; IV — atendimento aos limites de despesa com pessoal; V — comprovagio dos
requisitos exigidos para o respectivo cargo; VI — aptidéo fisica e mental para o exercicio
das fungGes; VII — atendimento as demais exigéncias previstas na legislacéo municipal e
no edital do concurso.

Art. 15. Os servidores nomeados para os cargos previstos nesta Lei estardo submetidos
ao regime juridico aplicavel aos servidores publicos do Municipio de Glaucilandia/MG,
observadas as normas especificas do Poder Legislativo.

Art. 16. Os servidores nomeados em caréter efetivo adquirirdo estabilidade apos o
cumprimento dos requisitos constitucionais e legais, inclusive aprovagdo em avaliagdo

especial de desempenho durante o estdgio probatorio.

CAPITULO IV
DA REMUNERACAO E DAS DESPESAS

Art. 17. Os vencimentos estabelecidos nesta Lei poderio ser revistos mediante lei
especifica, observados: I — a disponibilidade orgamentéria e financeira; 11 — os limites
estabelecidos pela Lei Complementar Federal n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal; III — os limites constitucionais relativos as despesas do Poder Legislativo
Municipal; IV — as disposi¢des da Lei de Diretrizes Orgamentérias ¢ da Lei Or¢amentaria
Anual.
Art. 18. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdio por conta das dotagdes
proprias consignadas no orgamento da Camara Municipal, suplementadas se necessario.
Art. 19. A nomeagao dos servidores ficara condicionada a existéncia de prévia dotagdo
orgamentaria suficiente para atender as projegdes de despesa de pessoal e aos acréscimos
dela decorrentes.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O Presidente da Camara Municipal podera regulamentar, mediante ato proprio,
0s procedimentos administrativos necessarios a execugéio desta Lei, vedada a alteragéo
dos requisitos essenciais, atribuigdes tipicas e vencimentos dos cargos estabelecidos em

. A
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Art. 21. O concurso puiblico podera estabelecer, de acordo com a natureza de cada cargo,
provas objetivas, praticas e/ou de titulos, respeitada a legislago aplicavel.

Art. 22. Fica a Camara Municipal autorizada a promover as adequac¢des administrativas
€ orgamentérias necessdrias a implantagdo do quadro de pessoal previsto nesta Lei,
observada a legislago fiscal e orcamentéria.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos financeiros

a partir do efetivo provimento dos cargos.

Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario. g@i& r ©
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PROVADO POR UNANIMIDADE

i Sala das Sessdes da Camara
| Municipal de Glaucilandia
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ANEXO I
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS
'Tenominacﬁo Vagas Escolaridade Jornada Vencimento inicial
minima
Secretério(a) 01 Ensino Médio 40h RS 1.621,00
Legislativo(a)
Motorista 01 Ensino Fundamental 40h 1.621,00
+CNH
Auxiliar de Servigos 01 Ensino Fundamental 40h R$ 1.621,00
Gerais

Controlador Interno 01 Ensino Superior 40h R$ 2.500,00
Ouvidor Legislativo 01 Ensino Médio 40h RS 1.621,00 J

Rua dos Ferroviarios, 170 — Centro camaraglaucilandia@gmail.com
Glaucilandia - MG - 39.592.000 +55 38 3236-8258




